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KẾ HOẠCH KIỂM TRA CHUYÊN MÔN
Năm học 2017 – 2018
I. ĐẶC ĐIỂM
Năm học 2017 – 2018 nhà trường có tổng số: 9 GV (trong đó có 02 GV hợp đồng); 01 cán bộ thư viện.
	Stt
	Họ và tên
	Chuyên môn được phân công
	Chủ nhiệm
	Kiêm nhiệm
	Ghi chú

	1
	Phạm Phú Mạnh
	Dạy Văn 8, 9; BDHSG văn 8,9
	
	TTKHXH, CTCĐ
	

	2
	Nguyễn Thị Tâm
	Dạy Toán 6, 7; BDHSG 6,7; C.nghệ 8,9
	Lớp 8
	
	HĐ

	3
	Hà Văn Bình
	Dạy Toán 8,9; BDHSG ; Casio 9
	Lớp 9
	TT KHTN
	

	4
	Đoàn Thị Ngọc Uyên
	Dạy TD 6,7,8,9;             Sinh 6,7,8,9; BD TD - TT
	
	
	

	5
	Vũ Thị Mai Hương
	Dạy Anh 6, 7, 8 ,9
	Lớp 7
	
	

	6
	Bùi Thị Hanh
	Dạy Sử 6, 7, 8, 9; GDCD 6, 7, 8, 9
	Lớp 6
	TTND
	

	7
	Cao Thị Thoa
	Dạy Văn 6, 7;Địa 6, 7, 8, 9; BDHSG văn6,7; Địa 8,9
	
	
	

	8
	Nguyễn Thị Ánh
	Dạy MT 6, 7, 8, 9;   C.nghệ 6,7 
	
	TPTĐ
	

	9
	Nguyễn Thị Tư
	Dạy Â.Nhạc 6, 7, 8,9
	
	
	HĐ tiết

	10
	Hồ Thanh Trang
	Thư viện
	
	TB- ĐD
	

	11
	Bùi Tuấn Phương
	Dạy Hóa 8, Hóa 9
	
	
	HĐ tiết


- Giáo viên được phân công nhiệm vụ giảng dạy tương đối phù hợp với trình độ chuyên môn.
- Có giáo viên dạy hết cả hai bộ môn và có nhiều giáo án trong một tuần.

II. MỤC ĐÍCH VÀ YÊU CẦU
1. Mục đích

- Tăng cường công tác quản lý các hoạt động chuyên môn của đ/c Phó hiệu trưởng.

- Giúp giáo viên làm việc đúng tiến độ, theo kế hoạch đề ra và theo đúng quy chế chuyên môn.
2. Yêu cầu

- Kiểm tra 2 tổ và các giáo viên theo đúng kế hoạch đề ra.

- Khi kiểm tra phải chỉ rõ ưu điểm, hạn chế và phải vào biên bản rút kinh nghiệm cho giáo viên.
III. KẾ HOẠCH CỤ THỂ

	STT
	Tuần/tháng
	Nội dung kiểm tra
	Người được kiểm tra
	Người kiểm tra
	Bổ sung

	1
	Tuần 1
21/8 – 26/8/2017
	- Kiểm tra thực hiện chương trình dạy học (Giáo án, đăng kí giảng dạy, sổ đầu bài)
	Tất cả giáo viên
	Đ/c Khải, Mạnh, Bình
	

	2
	Tuần 5
18/9 – 23/9/2017
	- Kiểm tra thực hiện chương trình dạy học.
- KT hồ sơ của giáo viên
- Dự giờ giáo viên
	- Tất cả giáo viên
	Đ/c Khải, Mạnh, Bình
	

	3
	Tuần 6
25/9 – 30/9/2017
	- Kiểm tra tiến độ cho điểm 
- Kiểm tra tiến độ các bài dự thi

- Kiểm tra việc dự giờ giáo viên (sổ dự giờ)
	- Tất cả các giáo viên
- GV được phân công

- Tất cả giáo viên
	Đ/c Khải, Mạnh, Bình
	

	4
	Tuần 9
16/10 – 21/10/2017
	- Kiểm tra thực hiện chương trình dạy học.

- Kiểm tra dạy thêm học thêm, BDHSG
- Dự giờ giáo viên
	Tất cả các giáo viên
	Đ/c Khải, Bình, Mạnh
	

	5
	Tuần 11
30/10
4/11/2017
	- Kiểm tra việc dự giờ giáo viên
- Kiểm tra tiến độ cho điểm 
	Tất cả giáo viên
	Đ/c Khải, Bình, Mạnh
	

	6
	Tuần 13
13/11
18/11/2017
	- Kiểm tra thực hiện chương trình dạy học.

- Kiểm tra công tác chủ nhiệm lớp (Sổ chủ nhiệm)
- Kiểm tra SHCM và thực hiện các chủ đề dạy học.
- Dự giờ giáo viên
	- Tất cả giáo viên

- GVCN các khối lớp
- Tất cả giáo viên


	Đ/c Khải, Bình, Mạnh
	

	7
	Tuần 17
11/12- 16/12/2017
	- Kiểm tra thực hiện chương trình dạy học.

- Kiểm tra chế độ cho điểm
- Kiểm tra việc dự giờ giáo viên (sổ dự giờ)

- Kiểm tra công tác thư viện và công tác đồ dùng.
- Dự giờ giáo viên
	- Tất cả giáo viên 

	Đ/c Khải, Bình, Mạnh
	

	8
	Tuần 21
8/1 – 13/1/2018
	- Kiểm tra thực hiện chương trình dạy học.

- Kiểm tra công tác chủ nhiệm lớp (Sổ chủ nhiệm)
- Dự giờ giáo viên
	Tất cả các giáo viên

- GVCN các khối lớp


	Đ/c Khải, Bình, Mạnh
	

	9
	Tuần 24
29/1
3/2/2018
	- Kiểm tra thực hiện chương trình dạy học.

- Kiểm tra chế độ cho điểm
	Tất cả các giáo viên
	Đ/c Khải, Bình, Mạnh
	

	10
	Tuần 28
12/3
17/3/2018
	- Kiểm tra thực hiện chương trình dạy học.

- Kiểm tra SHCM và thực hiện các chủ đề dạy học.
- Dự giờ giáo viên
	Tất cả các giáo viên
	Đ/c Khải, Bình, Mạnh
	

	11
	Tuần 32

9/4
14/4/2018
	- Kiểm tra thực hiện chương trình dạy học.

- Kiểm tra tiến độ cho điểm

- Kiểm tra công tác thư viện và công tác đồ dùng.
- Dự giờ giáo viên
	Tất cả các giáo viên

- Đ/c Trang
	Đ/c Khải, Bình, Mạnh
	

	12
	Tuần 36
7/5 -12/5/2018
	- Kiểm tra thực hiện chương trình dạy học.

- Kiểm tra chế độ cho điểm

- Kiểm tra công tác chủ nhiệm lớp (Sổ chủ nhiệm)
	Tất cả các giáo viên
	Đ/c Khải, Bình, Mạnh
	

	13
	21/5 – 25/5/2018
	- Kiểm tra các loại hồ sơ của giáo viên

- KT hoàn thành chương trình dạy học
	Tất cả các giáo viên
	Đ/c Khải, Bình, Mạnh
	


	DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH
PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Bùi Khắc Khải



